Licence - demande dématérialisée
Mode d’emploi

e Recherche de club
* Demande dématérialisée de premiere licence
e Demande dématérialisée de renouvellement de licence

* Validation de la licence par le club

https://carte.fftt.com/




Etape 1 — Je recherche mon club
(URL : https://carte.fftt.com/)

Etape 2 — Je fais ma demande en ligne
Premiere licence ou renouvellement de licence
(URL : https://carte.fftt.com/)

Etape 3 — Le club valide ma demande
et crée ou renouvelle ma licence

(URL : https://monclub.fftt.com/)




Coté utilisateur / licencié

Je recherche mon club et je fais ma demande
(URL : https://carte.fftt.com/)
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Etape 2 : Recherche de 'utilisateur

Une fois connecté a la page d’accueil, 'utilisateur pourra se déplacer sur la partie en bas de page,
afin d’affiner sa recherche via les criteres proposeés.
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Etape 3 : Choix du club

Sur cette interface, seront visibles les clubs trouvés dans une zone définie. Apres sélection, l'utilisateur
pourra alors faire sa demande au club choisi.
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Etape 4 : Apres sélection du club souhaité

Une fois le club sélectionné, apparait alors un contact, des informations propres a chaque club et le
bouton « DEMANDE D’INSCRIPTION ».
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Chaque club peut récupérer une adresse url propre qu’il peut réutiliser sur d’autres supports et

le communiquer selon ses besoins.

Ex: AS FFTT = https://carte.fftt.com/club/08751450

Cela permet d’éviter la recherche sur la carte et de passer directement a la saisie d’informations.

?GDDI

(ORNaWips://carte.fftt.com/club/08751450

«=#: Mon Espace Club -# Mon Espace Personnel §™%

- Systéme Pongiste d'Informatior X

=]
&

C @ @

=== FFTT 6 Accueil | Microsoft 365  =xr Sysi Pongiste d'Inf...

Fedeération Francaise
de Tennis de Table

AS FFTT (08751450) Contact
® CHEVALIER Thomas

DEMANDE D'INSCRIPTION AU CLUB AS FFTT - Téléphone - 0153945013
Mail : thomas.chevalier@fftt.org

CHANGER DE CLUB

@

Liens
https:/www fitt com/

Etape 5 : Page de contact du club

@ vl

& Roundcube m MITSUBISHI ﬂ Lucca 0 Phd : Fichiers - ownCloud E Google Agenda E reglements_generaux_...

Fivoooind

Salle

’, SALLE SPECIFIQUE CARPENTIER
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Etape 5 : Page de contact du club

Apres avoir cligué sur « demande d’inscription », 'utilisateur arrive sur la page de contact du club,
retrouve I'ensemble des informations présentées précédemment et doit choisir entre « demande
d’inscription au club » et « changer de club ».

N\ in B
=T [ivoooind

Fédération Frangalse
de Tennis de Table

AS FFTT (08751450) Contact v Liens Salle
] : EVALIER Thomas hittps:/www.ftt com/ *’. SALLE SPECIFIQUE CARPENTIER

ail : thomas.chevalier@fftt org 75013 PARIS 13
CHANGER DE CLUB
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Etape 6 : Page de contact du club

Sur la méme page, s’il cligue sur « demande d’inscription ... », la fenétre pop-up ci-dessous
apparait. A noter, que le champ date correspond a la date de naissance.

S’il choisit « changer de club », il revient sur la carte de recherche de clubs.

ji/mm/aaaa

Demande d'inscription '

10



R Etape 7 : Inscription

Sur cette page, apres avoir renseigné nom, prénom et email, on peut enregistrer et envoyer les informations
de notre demande.

* Attention : pour un renouvellement, bien saisir les informations (Nom, Prénom, Date de naissance) tels
que déja présents dans SPID. Vous pouvez les vérifier sur votre espace licencié (https://malicence.fftt.com)

|=\t='T'/"T' flivodoeoind

joration Frangaiss
de Tennis de Teble

FORMULAIRE DE DEMANDE DE REINSCRIPTION

Licenc:
Cosk | v Tt AS FFT " CHANGER DE CLUB
Etat civil
Pricom3 Homme v 04032011 o Fraxe ~
ra ~
Adresse
Principaux moyens de communication
Optin FFTT Communication Optin partenaires Communication Droit 3 limage Assurance [, *
Réglement Général sur Ia Protection des Données
FFTT i

11
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Fedeération Frangaise
de Tennis de Table

Etape 7 : Inscription

A noter que les transferts et les mutations ne sont pas gérés dans cette V1.

La demande de renouvellement n’est possible que pour le club dans lequel vous étiez précédemment licencié.

Mutation

Vous jouiez cette année dans le club :
MONTPELLIER TT (11340010)
Vous devez vous rapprocher du club :
AS FFTT (08751450)
pour demander une mutation.

Transfert

Vous jouiez en 2019 / 2020 dans le club :
TOUFFLERS TT (07590354)
Vous devez vous rapprocher du club :
AS FFTT (08751450)
pour demander un transfert.

12
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Coté Club

Je donne suite aux demandes enregistrées
( URL : https://monclub.fftt.com/ )

* Pour rappel, il faut avoir un droit administrateur sur le club
afin de pouvoir effectuer les démarches suivantes dans I'espace club
(permission: Club admin - Gestion administrative complete)




Federation Francaise
de Tennis de Table

Mon espace club

Connecté a monclub.fftt.com, 'administrateur doit aller sur 'onglet « Licenciés » puis cliquer sur
« Demandes d’inscription ». Les demandes sont visibles sous « Listes des demandes d’inscriptions ».

[ 4
2 = #Mon Espace Club “ CHEVAL IER Thomas (thomas.chevalier@fftt.email) v

RECHERCHE DE DEMANDES D'INSCRIPTIONS

Accueil ! Accueil / Demandes d'inscriptions

Féderation Francaise
de Tennis de Table

M Administratif v CRITERES DE RECHERCHE

= oo PERSONNE =
Bl Licenciés A
Nom d'usage Nom de naissance Prénom Sexe -
Licences o/30 0/30 o/20
Demandes d'inscription HEENIEE -
Saison
Types de licence - Saison 2024 / 2025 - Statut -
Mutations Saison courante par defaut
Transferts LOCALISATION -
Statistiques Code postal du licencié Commune du licencié
Historique
M Liens utiles v
Sportifs v LISTE DES DEMRNDES O'INSCRIPTIONS Q, Filtrer les résultats
W Promotion v

D Type licence Date de création Date de renouvellement Nom / Prénom Club Saison Statut Actions
G Liens externes

14
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Mon espace club

Les demandes en cours sont listées avec un statut identifiant leur niveau de traitement.
Trois statuts sont possibles : N = nouveau, A = acceptée et R = refusée.

Licences 0730 or30 0/20
Demandes d'inscription HEERCE: -
Saison
Types de licence - Saison 2024 / 2025 - Statut -~

Mista ey Saison courante par défaut

Transferts LDCALISATION -

Statistiques Code postal du licencie Commune du licencié

Historique
Bl Personnes v REGLIIG IS | REINTIALISER
M Liens utiles v

Sportifs v LISTE DES DEMANDES O'INSCRIPTIONS Q, Filtrer les resultats
e % 3 Résultats au total
¥ Promotion v couliets auieE

[0  Teelicence Date de création Date de renouvellement Hom | Prénom Club Saison Statut Actions
@D Liens externes

D F 04/09/2024 04/09/2024 MAHMOUD Mohamed 08761450 - AS FFTT Saison 2024 / 2025
@ Aide

D F 04/09/2024 04/09/2024 AREFUSER Test 08751450 - AS FFTT Saison 2024 / 2025

D 04/09/2024 04/09/2024 BITON Sarah 08751450 - AS FFTT Saison 2024 / 2025

15
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Mon espace club

Avant d’accepter une demande, il convient de rentrer sur chaque licence pour mettre a jour le champ médical.

Apres avoir recontacté |'intéressé pour confirmer l'inscription et obtenir le document nécessaire (certificat,
auto-questionnaire, demande sans pratique sportive,...), il convient de cliquer sur « Enregistrer » pour valider
la saisie avant d’accepter la demande de licence.

La certification médicale sera prise en charge dans une V2 de cet outil de prise de licence en ligne.

BIl Licenciés ~
INFORMATIONS DE LA DEMANDE
|dentifie ence Statut
Licences - NOUVQEU
Demandes d'inscription
ETAT CIVIL UCENCE
Mutations Nom dusage « Prénom Club
MAHMOUD X Nom de naissance ** Mohamed X AS FFTT X
Transterts B o Email ) Loisir»
Prénom 2 Prénom 3 5 X i -
Statistiques Y 10
Historique x CERTIFICAT MEDICAL
36 By nalesarncs o Date du certificat Fin de validité lom du médecin N° dordre du
ﬁf(;;jme . F;am_e'(;)‘m x Type de certificat* ~ / Aucune Aucune Aucun A
Bl Personnes v
R Liens utiles v X @ LcTiencie a pris connaissance des condtlions d'assurance
. Optin FFTT B Optin partenaires
Sporifs ¥ PRINCIPALX MOYENS DE COMMUNICATION ® o ity
. Email* son r Jélénhene pantadle
'y Promotion ~ mohamed mahmoud@fftt.or X Téléphone fixe X
241100 013 i3
G Liens externes W' st lpellg.vols X
@ Aide
Reésidence, batiment Lieu dit
) X X

16
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Mon espace club

La derniere étape sera d’accepter ou de refuser la demande.

‘ ‘ CHEVALIER Thomas (thomas.chevalier@fftt.email)

TION: BITON SARAH

Acgdeil | Accueil | Demandes d'indefiptions / Détails d'une demande d'inscription

Féderation Frangaise
de Tennis de Table

B Administratif v ‘ m» ACCEPTER | ‘ X REFUSER

17
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Mon espace club

En cas de refus, il convient de fournir un motif avant de cliquer sur « confirmer » :

PEFUSER LA DEMANDE D'INSCRIPTION

Etes vous sOr de vouloir refuser la demande de . AREFUSER Test ?

Raison du refus

créneaux complets

ANNULER CONFIRMER
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Federation Francaise
de Tennis de Table

Mon espace club

Le statut sera alors mis a jour sur l'interface mon club :

Licences 0/30 0130 0120
Demandes d'inscription LICENCE -
Saison
Types de licence - Saison 2024 [ 2025 - Statut -

MEonS Saison courante par défaut
Transferts LOCALISATION =
Statistiques Code postal du licencié Commune du licencié
Historique

BAIl  Personnes v

M Liens utiles v
Sportifs v LISTE DES DEMANDES D'INSCRIPTIONS iltrer les résultats

& 3 Résulfats au lofal
‘¥ Promotion v Fouiss Anie

D Type licence Date de création Date de renouvellement Hom | Prénom Club Saison Statut Actipns
GD Liens externes

O 04/09/2024 04/09/2024 MAHMOUD Mohamed 08751450 - AS FFTT Saison 2024 / 2025
@ hide

O 04/09/2024 04/09/2024 AREFUSER Tast 08751450 - AS FFTT Saison 2024 / 2025 @

O : 04/09/2024 04/09/2024 BITON Sarah 08751450 - AS FFTT Saison 2024 / 2025

Résultats / page

25 -
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Mon espace club

Finalement, 'utilisateur sera notifié par mail de la décision du club ou dirigeant:

De: FFTT <mailing@fftt.email>
Objet: Demande d'inscription acceptée

T

Feédeération Frangaise .
de Tennis de Table FEDERATION FRANGAISE DE TENNIS DE TABLE

La demande d'inscription du licencié LELONG Paul a été acceptée.

Demande d'inscription refusée

° FFTT <rialing@Hitemails ®© | € Répondre | ) Répondreatous | —> Transférer ‘ [T

A thomas.chevalier@fftt.email mer. 04/09/2024 10:36

@ Cliquez ici pour télécharger des images. Pour protéger la confidentialité, Outlook a empéché le téléchargement automatique de certaines images dans ce message.

2 FEDERATION FRANGAISE DE TENNIS DE TABLE

La demande d'inscription du licencié AREFUSER Test a été refusée.

Motif : créneaux complets

20



Aide - Coteé Club

Que Faire si...




Federation Francaise
de Tennis de Table

Aide : Que faire si mon club n’apparait pas ?

Si le club n'apparait pas, vérifier sur SPID:

- qu'il est bien réaffilié,;

- qu'il a au moins une de ses salles en salle principale;

- que les coordonnées GPS (latitude/longitude) de ses salles sont renseignées.

Si le club apparait mais au mauvais endroit, vérifier:
- que les coordonnées GPS sont corrects. Attention aux inversions latitude / longitude, SPID
indiquant dans « modifier une salle » en premier la longitude au lieu de la latitude.

Longitude Latitude

-2,607014 X 47657605 X

Lorsqu'aucune salle n’a pas de coordonnées GPS renseignées, I'affichage se fait par le siege du club,
donc méme vérification a effectuer.

22
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Aide : Que faire si mon club n’apparait pas ?

Via Google Map:
Clic droit sur un point de la carte

[ Tous les favoris

Stade de France Q 1 Restaurants _ |=m Hotels || (@) Activités a découvrir Transports en comm... P Parkings Bl Pharmacies =+~ Distributeurs de billets Comeexkn

récentes

e!Nord - Prie'N

(o]

Stade de France

a 45 41131) ®

Stade *

Decathlon Saint:Denis
Stade De France
Magasin ge Sport

Présentation Avis A propos

0O ®

Uta house
Itinéraires  Enregistrer A proximité En 4 1
un tél 48.92457, 2.36022

0 inéraire a partir de ce lieu
Stade de 81 000 places assises accueillant matchs L -
internationaux de football et rugby, et grands > ltineraire vers ce lieu
concans. Centr (#) Plus d'infos sur cet endroit

Rechercher a proximité o Truffaut
Les Jardineries

© 93200 Saint-Denis

ruffa

Imprimer
0 p

@

stadefrance.com Ajouter un lieu manquant

P

Ajouter votre établissement
01 5593 00 00

Signaler un probléme lié aux don..
«2.  WOF6+Q3 Saint-Denis -
" Mesurer une distance

# Suggérer une modification

Nouvelles photos ajoutées par des clients

McDonald's

Go g[e Bienvenue

Donnias cartographiques 82024 Googla  Francs  Condi
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